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ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО 
РАСПОРЯДКА СЛУШАТЕЛЕЙ

Автономной некоммерческой организации 
дополнительного профессионального образования «Астория»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящие Правила внутреннего трудового распорядка для слушателей АНО ДПО 
«Астория» (далее - Организация) разработаны на основе Закона «Об образовании», 
Конституции Российской Федерации, Устава организации, и других действующих 
законодательных актов, а также локальных актов организации и регламентируют правила 
поведения и учёбы слушателей, их взаимоотношения с преподавателями, администрацией, 
сотрудниками учебного центра. Правила внутреннего распорядка утверждаются директором 
Образовательной организации.
1.2. Слушателями Образовательной организации являются лица, оформившие договора на 
предоставление платных образовательных услуг или направленные на обучение по договорам с 
организациями-заказчиками.
1.3. Посещение занятий слушателями производится на основании сформированных 
организацией списков групп согласно календарным графикам обучения по соответствующим 
программам и учебным курсам либо согласно списков групп для прибывающих на проведение 
разовых занятий, проводимых без реализации образовательных программ и не 
сопровождающихся итоговой аттестацией и/или присвоением квалификации (семинары).
1.4. Слушатели являются участниками образовательного процесса и обладают 
соответствующими правами и обязанностями, предусмотренными федеральным 
законодательством об образовании и уставом Образовательной организации.
1.5. Организация образовательного процесса и режим занятий слушателей регламентируются 
учебно-тематическими планами и расписаниями занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми 
Образовательной организацией.
1.6. В Образовательной организации устанавливаются следующие основные виды учебных 
занятий: лекции, практические и семинарские занятия, семинары по обмену опытом, тренинги и 
другие необходимые виды занятий.
1.7. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 
продолжительностью 45 минут. Перерывы в занятиях организуются каждый час 
продолжительностью 5 минут. В течение учебного дня слушателям предоставляется один 
длительный перерыв для отдыха и питания продолжительностью не менее 20 минут. Время 
предоставления перерывов и их продолжительность может корректироваться с учетом 
расписания учебных занятий.
1.8. Учебная нагрузка слушателей обязательными занятиями не должна превышать 40 часов в 
неделю. Режим учебы регулируется расписанием учебных занятий.
1.9. В Образовательной организации в общем случае установлена 5-дневная учебная неделя с 
выходными днями - суббота и воскресение.
1.10. Слушатели обеспечиваются учебными пособиями, учебно-методическими материалами, а 
также средствами обучения, включая наглядные учебные пособия, тренажеры, оборудование и 
инструменты, библиотечный фонд (используемый для занятий в аудиториях учебного центра) и 
информационно-телекоммуникационные ресурсы (компьютер с доступом в Интернет).
1.11. Во время посещения занятий слушатели обязаны соблюдать требования пожарной 
безопасности, охраны труда и правила внутреннего распорядка, доводимые до них на вводном 
инструктаже.






